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QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chire cia Phong T6 chire c4n bd

TRUONG THI HANH AN DAN SU THANH PHO HA NOI

Cdn cit Lugt Thi hémh dn dan sw ndm 2008 di siva doi bé sung ngay 25
thang 11 nim 2014, ngay 12 thdang 6 nam 201 8 ngay 13 thing 11 nim 2020, ngay

11 thdng 01 néim 2022, ngay 18 thang 01 néim 2024 ve ngay 29 thang 6 néim 2024;
Cén cit Nghi dinh sé 62/20] S/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cyg
Chinh phil quy dinh chi 1iés va hudng dan thi homh, mot s6 didu ciia Ludt Thi
hanh dn ddan sy, Nghi dinh s6 33/2020/ND-Cp ngay 17 thang 3 néim 2020 cua
Chinh phil vé sika d6i, b6 sung met sé dicu ciy Nghi dinh 62/2015/NP-Cp;
Can cir Quyét dinh sé 1 899/0P-BTP ngay 25 thang 6 nim 2025 cua B¢
trucng BG Tu phdp vé viéc thanh Igp Thi hémh dn dan sw thanh phé Hé Néi:

Theo dé nghi cia Trucng phong T6 chire can bé Thi hanh dn dén Su
thanh pho Ha Néi,
QUYET PINH:
Diéu 1. Chitc ning

Phong T6 chie cdn b la don vi thude Thi hanh an dan sy thanh phé Ha
NOoi, ¢6 chirc ning tham muu, gitp Trudng Thi hanh 4n dan sy thanh pho Ha Nai
(sau ddy goi 1a Thu truong) thue hién quan 1y vé 8 chie b6 mdy; quan ly, sy
\\ ) dung cén bd, cong chire; vi trf vi€c lam, bién che, can bo, cdng chte, ngudi lao
) dong ctia Thi hanh 4n dan su thanh pho Ha Nai theo quy dinh cia phép luat va
phén cap cia Bo trwong B6 Tu phép; thari muy v€ cong téc thi dua khen thuong
ctia Thi hanh 4n dén sy thanh phd Ha Nai, -

Ditu 2. Nhi¢m VU va quyén han

Phong T4 chirc cén b6 Thi hanh 4n dan su thanh phd Ha Nbi (sau day goi
la Phong) ¢é cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Xay dung, trinh Thu truéng ké hoach cong téc dai han, nim (05) nim
va hang nim cua Phong; tham gia xdy dung chién lugc, chuong trinh, d& 4n, du
an, quy hoach, ké hoach dai han, nim (05) nam, hang nam v& thi hanh 4 dén su,
quén 1y thi hanh én hanh chinh.

2. Chti tri hodc tham gia xdy dung dy an, du thao vin ban, dé 4n va td
chirc bo may, bién che, cong chire ciia co quan Thi hanh 4n dan su thanh phd Ha
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Noi dé& trinh Thu truong ban hanh hodce d& nghi cip ¢o thAm quyén ban hanh;
phéi hop véi Van phong thuc hién tuyeén truyén, pho bién, gido duc phap
luat; tham gia xay dung, tham dinh, gop y cac du an, du thao vin ban, dé an khac
do Thu trudng giao;

3. Hudng dan, Iidm tra va td chic trién khai thyc hién céc van ban quy
pham phéap luét, chién lugc, quy hoach, chuong trinh, dé an, du an, chu truong,
chinh s4ch, bién phép va quy dinh ciia phép luét vé linh vuc thude pham vi chirc
niing cia Phong.

4. V& tb chirc bd may.

a) Tham muu, d& xudt Thu trudng céc bién phap, giai phap kién toan to
chite can bd ctia Thi hanh 4n dén sy thanh pho Ha Noi;

b) Xay dung va theo doi, don doc viéc thue hién cdc quy dinh vé chuc
ning, nhiém vy, quyén han va co céu to chite cua cic Phong chuyén mon, Phong
Thi hanh 4n dan sy khu vuyc;

¢) Gitp Thi truong quan 1y to chiic bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong
chtie, sO luong ngudi lam viée trong cdc Phong chuyén mon, Phong Thi hanh an
dan sy khu vue theo quy dinh cta phap ludt va phén cap clia Bo truong Bo Tu
phéap.

5. V& vi tr viée lam va bién ché

a) Hudng dén xdy dung, thdm dinh D& 4n vi trf viéc lam va trinh Thu
trudng xem xét bdo cao Cuc Quan ly Thi hanh 4n din su (sau day goi 1a Cuyc);
quan 1y vi tri viée lam dbi v6i cac Phong chuyén mon, Phong Thi hanh an dan sy
khu vuc theo quy dinh ctia phép luét va phan cap cua BO Tu phép, Cuc;

b) Téng hop, xdy dung ké hoach bién ché céng chuc clia cac Phong
chuyén modn, Phong Thi hanh 4n dén su khu yuc dé trinh Trudng Thi hanh an
trinh co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luft; '

¢) Trinh Thd trudng quyét dinh giao bién ché cong chirc hang ndm ab6i voi
céc Phong thude Thi hanh 4n dén sy thanh pho Hi Noi;

6. V& cOng tac can bd |
a) Kiém tra viée bd tri can bo va thyc hién tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu céc ngach cdng chic trong cic Phong thudc Thi hanh 4n déan sy thanh pho Ha
Noi; |
b) Gitip Thi trudng to chie thuc hién viéc tuyén dung, bo nhi¢m vao
ngach, ning ngach, chuyén ngach cong chirc; nang luong; quy hoach can bd; bo
nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyeén, midn nhiém, tr chtrc; nghi huu, théi viéc, nghi

khéng huéng luong; ticp nhan, didu dong, biét phai, chuyén cong tac, dinh ky

chuyén d6i vi trf cong tac; danh gia cén bo; k& khai tai san, thu nhap; quan Iy ho
so ¢dng chire; ky luat; thuc hién c4c ché dd chinh sach khéc doi véi cong chire,
neudi lao dong lam viée theo che d hop dong lao dong trong cac Phong Chuyén
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mén, Phong Thi hanh 4n dan su khu vyc theo quy dinh ciia phdp luét va phan cap
cua B6 Tu phép, Cuc Quan 1y Thi hanh 4n dan su;

¢) Pé xuét tham muu gitip Thi trudng viée chon, ¢t cén b9, cong chic di
hoc tap, cong tic & trong nude, nude ngoai theo quy dinh cta phap luét va phén
cap cua Bo truong Bo Tu phdp; Tham muu giup Thi trudng Quyét dinh viéc cho
phép cbng chirc clia co quan Thi hanh 4n dan sy thanh phé Ha Nbi di nuée ngoai
vé viée riéng theo quy dinh cua phdp ludt va phan cap cia B truéng Bo Tu
phap;

d) Chu tri kiém tra hodc phbi hop véi céc co quan, don vi lién quan thuc
hién kiém tra ddi véi cac don vi v& linh vic thude pham vi chue nang cua Phong
va theo chi dao ctia Thi trudng,

7. V& dao tao, bdi dudng

a) Tham gia nghién ctry khoa hoc; chi tri hodc phéi hop véi cdc co quan,
don vi lién quan bién soan, tham dinh céc chuong trinh, tai liéu vé dao tao, boi
dudng chuyén mén, nghiép vu vé cdng téc t0 chic, cdn bo thude chire ning,

nhiém vy, quyén han cta Phong va theo sy phén cong ctia Thi trudn g;

b) Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc c4c 16p boi dudng
chuyén mén, nghiép vy cho cong chire theo quy dinh ctia phap ludt, phan cip cia
B6 Tu phép, Cuc, ctia Thanh Uy, Uy ban nhan dan thanh pho Ha Nai;

¢) Hudng dan, kiém tra, don déc céc Phong chuyén mén, Phong Thi hanh
an dan sy khu vyc trong viéc thuc hién dao tao va boi dudng cdn bo theo quy
hoach, ké hoach d3 duoc phé duyét.

8. Phoi hop véi Phong kiém tra, gidi quyét khidu nai to cdo tham muu giaj
quyét khidu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh lién quan dén chie narg, nhiém vy
cua Phong;

9. Thuc hién phong chéng them rhiing, tiéu cuc trong cac linh vye thude
chirc ndng, nhiém vu cta phong,

10. T4 chirc thuc hién va tham muu, chi dao, theo déi, don dbs cde Phong
chuyén mén, Phong Thi hanh 4n dar su khu vue thuc hién két 104n, khang nghj,
kién nghi, thanh tra, gidm sat...trorg cdc linh vuc thudc pham vi chie ning,
nhiém vu cia phong; Thong béo két qué thye hiénve Phong kidm tr., giai quyét
khiéu nai t& c4o dd theo doi chung; .

11. Thyc hién cong tac phong ngira t01 pham trong pham vi chiic nang,
nhiém vy ctia Phong.

12. Huéng dan, chi dao, thuc hién, kidm 1. dén dbc trong vi¢c thuc hién
cOng tac thi dua khen thuéng theo quy dinh cga phép luat va phan ciy clia Bo Tu
phép, Cue, Uy ban nhan dan thanh ph3 Ha Nai.

13, Thye hién céng tic hao v€ chinh tri ndi bd va cdc quy din1 vé bi mat
nha nudc trong cong tac chte, cén bd theo qu y dinh ctia phép lud: va cia Bo
Tu phap, Cuc.
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14, T chic so két, tong két va thyc hién che dd bao cao dinh ky hodc dot
<udt v& cac linh vuc, nhiém vy thudc pham vi chiic nang cua Phong theo Quy
ché lam viée, quy dinh ctia B6 Tu phap, Cuc, Thanh ay, Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Néi va quy dinh cua phap luat.

15. Tham muu trinh Thi trudng v& quy trinh, thi tuc, tiéu chuan, dinh
mue, biéu mau giéy td va cac van ban chi dao, hudng dan chuyén mdn, nghiép
vu, van ban ca biét, van ban quy pham ndi bo lién quan dén chtic nang, nhiém vu
ctia Phong.

16. Quan ly doi ngli cong chirc, tai san va thuc hién cong tac thi dua, khen
thugne ciia Phong theo quy dinh cta phép luat, cua Bo Tu phép, Cuc, Thanh uy,
Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi. Tham muu gitp Thi trudng cong tac thi
dua, khen thudng ctia Thi hanh hanh an dan su Thanh phé.

17. Quén 1y va khai thac co so dii liu vé td chiic bd may, bién ché; phoi
hop véi Van phong trong viée xdy dung, quan Iy, st dung va ting dung tién bo
khoa hoc cong nghé thone tin trong cong tac td chire, can bd thude pham vi quan
ly.

18. Thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap theo muc
ticu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap dugc chp c6
tham quyén phé duyét trong linh vuc td chire can bo. »

19. Thuc hién nhiém vy thuong true Ban vi su tién bd phu nft Thi hanh an
dan su thanh pho Ha Noi.

20. Thyc hién céc nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Quy ché 1am
viéc, Quy ché quan 1y va st dung tai san Nha nuée; Quy ché chi tiéu ndi bd va
cac Quy ché khéc clia co quan; cac quy dinh cia B Tu phap, Cuc va theo quy
dinh cta phap luat. :

21. Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phéan cong cua Thu trudng.

Pidu 3. Co cAu 5 chire, bién ché

1. Lanh dao Phong T6 chite can bd: 7

Lanh dao Phong T6 chirs cdn b gom c6 Trudng phéng va Pho truong
phong (s6 lugng Pho Trudng pliong theo quy dinh ctia phap lugt).

Trudng phong To chic cén b chiv trach nhiém trude Tha trudng va trudce
phép ludt vé viée thyc hién cac nhidm vu, quydn han dugc giao ctia Phong.

Phé trudng phong gitip Trudng phong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
hong; duge Trudng phong, phan cong tye tiép quin ly mot so linh vue, nhiém

vy cbng tac; chiu frich nhigm trude Truong phong va trude phap ludt vé nhiing
linh vuc cong ¢ duge phan cong.

Co chu t chite ctia phong T6 chirc can bd thuc hién theo Dé an Vi tri viée
1am cta Thi hanh 4n dén su thanh pho Ha Noi.
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2. Bién ché ctia Phong Té chiic cén b0 thude bién ché hanh chinh cug co
quan Thi hanh an dan sy, do Thy trudng quyet dinh phan b trén co sé dd nghi
cua Trudng phong T chiic cén bd.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tic

Trach nhiém va méi quan hé cdng téc gitta Phong T chirc can b véi Thu
truong, Phé Thu trudng, céc Phong thudce Thi hanh 4n dan sir thanh phd Ha Nai
va cdc to chire, c4 nhan ¢é lién quan khéc duoc thue hién theo Quy ché lam viée
clia co' quan va theo céc quy dinh cu thé sau:

1. Phong Td chite can bd chiu sy chi dao, lanh dao truc tiép cua Thu
truong hodc Phé Thu truéng duoc phén cong phu tréch, c6 trach nhiém t& chire
thue hién, bdo cdo va chiu trach nhiém trude Thu trudng, trude phép luét vé thue
hién Quy ché lam vige va két qua giai quyét cong viée duoc giao.

2. Phong Tb chirc cén bd 13 diu méi gitip Lanh dao Thi hanh 4n dan sy
Thanh pho thuc hién quan h¢ véi cac Phong thu¢c Thi hanh 4n dén sy thanh phd

Ha Noi va cdc co quan, té chie hitu quan vé€ cdc linh vuc thude pham vi chiic
nang ctia Phong.

3. Trong qu4 trinh trién khai thyc hién nhiém wu, quyén han quy dinh tai
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhiing van dé c6 lién quan dén chic nang,
nhiém vu, quyén han cia Phong chuyén mén khac thi Phong T4 chic cén bd co
trach nhi¢m chi trl, phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

Khi ¢6 yéu ciu cia cic Phong chuyén mén trong viée gidl quyét cac van
de thudc chiic ning, nhiém vy ctia don vi d6 ma c6 lién quan dén linh vuc thude
pham vi chiic ning clia Phong thi Phong ¢6 trach nhi¢m phoi hop giai quyét.

Trudng hop phét sinh van dé vuot qua tham quyén hodic ¢6 ¥ kién khac
nhau gitta Phong chuyén mén thi Trudéng phong cé. trach nhiém bio cdo Tha
truong hode Phé Thi trudng phu trach.

4. V& quan hé cong tac giira Phong va céc don vi ¢6 lién quan:

~a) Phéi hop v6i Phong Tai chinh — K& tosn trong viéc bé trf kinh phi dao

\

- tao, boi dudng cdn by, cong chire, co quan Thi hanh.4n dan sy thank phd Ha Ngi
theo quy dinh.

b) Phoi hop véi Phong Kidm tra, gidi quyet khiéu nai, t6 céo trong viée
thue hién céng tac kiém tra vé quan Iy can bd; cong chire cac Phong thudc Thi
hanh 4n dan sy thanh phé 113 Noi theo quy dinh cia phap ludt va theo sy phan
cong ctia Cuc trudng.

¢) Lam dau moi gitp Thu trudng phoi hop véi Ban T6 chitc cin bo cua
Cuc trong viéc thuc hién csc nhiém vu, quyén han vé t6 chie, can b9, coéng chirc
ctia Thi hanh an dan su, c4c don vi tryre thude theo quy dinh ctia phap luit,

d) Phoi hop véi cac co quan, don vi hitu quan thuc hién cdc nhiém vu lién
quan dén cong téc t6 chite, can bd ctia Thi hanh 4n dan s thanh pho Ha Noi.
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d) Lam dau moi phoi hop vai Hoe vién Tu phép va céc co so dao tao khac
thudc B trong cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chuc thudc Thi hanh an
thanh pho Ha Noi.

Picu 5. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay cd higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
239/QB - CTHADS ngay 02 thang 8 nim 2024 Quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chie cua Phong t6 chiic can bd.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong, Trudng phong To chiic can bo, Trudng cac phong
chuyén mon, Truong Phong Thi hanh 4n dan sy khu vuc Thi hanh 4n déan sy
thanh pho HA N1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh né,y.@

-

Noi nhin:

- Cue Quan ly THADS (dé blc);

- Nhu diéu 6 (dé th/h);

- Chc d/c Pho Trudng THADS (d& c/d);
~1tuu VT,




